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Contraloria

CONTRALORIA MUNICIPAL

MISION

Contraloria como drganc de control interno tiene a su cargo la mision, vigitancia, fiscalizacian, control v
evaluacion de los ingresos, gastos, recursas, bienes y obligaciones de la administracion pablica municipal,

VISION

Ser reconacido comao un érgano de control interno de excelencia, que crea valor y contribuye a mejorar la
calidad de vida de los ciudadancs, culda de los bienes del municipio, asi como dar seguimients a lo
encomendado por la Alcaldesa Municipal en materia de transparencia y hacerlo con un gran compromiso

de sarvir,
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Excelancin

Transparencia

Innowvacidn

Autonomia

Orientacion de resultados
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PRESENTACION

En cumplimiento al Cadigo Municipal para el Estado de Coahuila de Zaragaza para el Municipdo de Sabinas,
Coahuila de Zaragoza se ha integrado el presente Manval de Organizacion de la Contraloria Municipal,
donde se consideran los sigulentes aspectos juridicos, organicos y fundonales a efecto que los servidores
publicos de la administracidn poblica, asi como de ofras instituciones v péblico en general, tengan un
conocimiento claro y preciso de su funcionamianto.

El Manuwal describe el dmbito de accidn de esta Contraloria Municipal, enmarcado por las diversas
disposiciones juridicas vy reglamentarias, estreciura orghnica que define los niveles de coordinacion,
interrielacion jerarguica v dependencia de las dreas, los objetivos a alcanzar y las funciones que deberdn
desarrcllar para su debido cumplimignto,

En tal wirtud, el presente documento tlene como propésite fundamental, consgltuirse en un instrumento
de apoyo administrativo gue coadyuve al logro eficaz v eficiente ‘de los objetivos v metas de esta
Contraloria Municipal. Por lo que se recomienda su actualizacién permanente y oportuna, en caso de
presentarse modificaciones en su_estruclura organica, atribuclones, marco. legal o distribucion de
funciones.

MARCO JURIDICO

Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanas

Constitucidn Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza

Cadigo Municipal para el Estado de Coahuila de Zaragoza

Ley de Acceso a la Informacion Pubiica para el Estado de Coahuila de Zaragoza

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacidn de Serviclos para el Estado de Coahuila de
Zaragoza

Ley de Aguas para los Municipios del Estado de Coahuila de Zaragoza

Ley de Archives Pdblicos para el Estado de Ceahuila de 2aragoza

Ley de Coordinacion Fiscal del Estado de Coahuila
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Ley de Entrega-Recepcion del Estado y Municipios de Coahuila de Zaragora

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas para el Estado de Coahuila de Zaragoza
Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos Estatales y Municipales del Estado de Coahuila
Ley de Responsabllidad Patrimonial del Estado v Municipios de Coahuila de Zaragoza

Ley Orgdnica de la Administracidn Poblica del Estado de Coahulla de Zaragoza

ESTRUCTURA ORGAMICA

Contralor(a) Municipal

Sistemas

Coordinador de Entrega - Recepcian
Coardinador de Transparencia
Caordlnador Juridica

Auditorias

Auditor de Transparencia

Auditer &n Revisiones Financieras
Auditor de Patrimonic

¥ YW W W W WY
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ORGANIGRAMA

CONTRALOR (A)
MUNICIPAL

|
-l SISTEMAS

COORD. COORD. _
TRANSPARENCIA IURIDICO AUCATORIAS

AUDITOR DE
TRANSPARENLCIA

COORD, ENTREGA

RECEPCION

ALDITOR DE
PATRIMONIO

AUDITOR EN
REVISIOMES
FINANCIERAS

-

ATRIBUICIOMES

« Supervisar, controlar y registrar las acciones en materia de Entrega-Recepcion.

s Revisar, verificar v evaluar las Obras Piblicas que estén llevando a cabo de acuerdo a la normatividad
vigante,

s Fevisar, verificar y evaluar en materia contable, financiera, legal, operacional y de cualgquier otra
naturaleza

s Investigar y obtener de medios de conyiceidn que permitan determinar responsabilidades y sanciones a
las servidores publicos municipales derivadas del incumplimiento,
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= Vigilar, contralar y evaluar acciones preventivas y de correcckin en las Direcciones, Coordinaciones ¥
Entidades Municipales

DESCRIPCION DE FUNCIONES

+ CONTRALOR [A) MUNICIFAL

OBJIETIVO

4 |a Contraloria Municipal se le confiere Jas funciones establecidas en el Cadigo Municipal para €l Estado
de Coahuila de Zaragoza, segin establace en el articulo 133. 5on facultades y obligaciones del Contralor (a)
P unicipal:

|. Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control y evaluacién del ejercicio del gasto
publice municipal, fiscalizando el ingreso v su congruencia con el presupuesto de egresos,

I1. vigilar el cumplimiento de la Ley de Responsabilidades de |os Servideres Publicos Estatales y Municipales
del Estado v aplicarla en |os casos que proceda,

i1, Aplicar las normas y critedios de control y evaluacion, vigilando su cumplimiento.

IV, Establecer las bases generales para la realizacidn de auditorias, inspecciones y evaluaciones a las
dependencias v entidades de [a Administracian Publica Municipal y paramunicipal,

V. Designar a los auditores externos y propaner al Ayuntamiento, en su taso, a ios Comisarios de los
arganismes descentralizados y entidades paramunicipales.

V1. Vigllar gque los ingresos municipales sean enterados a |a tesoreria mumicipal conforme con los
procedimientos contables y disposiciones legales aplicables.

Wil. Dictaminar los estados financieros de |a tesoreria municipal y verificar sean remitidos al Congreso del
Estado los informes trimestrales de la cuenta pablica municipal.

Vil Vigilar que bos recursos federales y estatales asignados a los ayuntamientos se apliguen en los términos
estipulados en las leyes, reglamantos, convenios, programas y manuales respectivos.

i%. Coordinarse con el Auditor Superior del Estado y con el drganc de control del Ejecutivo del Estado, para
el cumplimiento de sus funciones.
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Intervenir, para efectos de verificacion v control, en los contralos que emanen de la celebracion de
convocatorias v licitaciones, y vigilar el cumplimiento de dichos contratos.

¥l Vigilar & cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas de |a Administracidn Publica
Municipal,

Wil Extablecer y operar un sistema de guejas, denundias y Sugerencias,

¥ll. Participar en la entrega-recepcién de las unidades administrativas de las dependencias, entidades y
fideicomisos publicos municipales y ejercer las atribuciones que le otorga la Ley de Entrega Recepcidn del
Estado y Municipios,

¥Iv. Supervisar | inventario general de bienes muebles e inmuebles propiedad del municipio, verlficando
los datos de identificacian y el destino de las mismos.

Wy, Verificar gue los Servidores Pablicos Municipales cumplan can su ohligadion de presentar la declaracién
de situacion patrimaonial en los términos de la Ley General de Fesponsabilidades Administrativas.

®vl, Conocer e investigar los actos, omisiones 'y conductas ‘de-los servidores plablicos para fincar
respensabilidades administrativas, aplicando las sanciones corfespondientes. n los términos que las leyes
sefialen vy, en su caso, turnar al Sindico los asuntos cuyos hechas se consideren constitutivas de delito a fin
de que éste presente la denuncia y/o guerella correspondiente ante el Ministerio PUblico, presentdndale
para tal efecto la colaboracion que se le requiera,

¥l Evaluar y coordinar los programas de modernizacion y mejoramiento de ka Administracion Pablica
Municipal.

¥VIIl, Proponer las medidas tendlentes a la simplificacion de los tramites y procedimientos internos de [a
administracién piblica municipal, asi come bos gue ante el propio contralor deban efectuar los particulares
con arregho @ las leyes,

K1X. Las demas que le sefalen este codigo, las beyes y reglamentos aplicables, asi como las gue le asignen &l
Ayuntamiento y el Presidente Municipal,

Independencia #117 Nors, Zona Centro C.P. 26700, Sabinas, Coahuila, México Teléfono: B51
B1B 3900 Ext. 231



Compromigo do fodos

|
| g" Sabinas Contraloria

iy e Bkt o s e Sl R ) N i

+ SISTEMAS

OBIETIVO DEL PUESTD

Establecer y operar los sistemas de informatica, la red de equipos de computo, el equipamiento
informatico, su conservacién y mantenimiento. Con el propdsito de mantener operando el sistema
informatico en dptimas condiciones, se deberan desarrollar bos sistemas.

Mecesarios gue mejoren la operaciin de las dreas, asi Como de proveerlas de los Bquipos necesarios.
FUNCIONES:
Planear, programar, controlar y evaluar el desempefio de las actividades del departamento.

Vigiar y coordinar la oparacién de los sistemas informaticos implantados, propercienando ademas el
mantenimiento adecuada,

Integrar y mantener actuslizada la informacién relativa al disefio, operacidn y mantenimiento de los
sistemas implantados, I .

Proponer fa adquisicién de programas, paguetes y nueva tecnologia con sus licencias respectivas, en
materia de informatica,

Recibir formalmente los sistemas que se implantardn y programar las adquisiciones de material mecesario
para el procesamiento electronico,

Planear el crecimiento del equipo de computo, analizande la factibilidad de dichas necesidades.
Capacitar al personal sobre el uso del equipo de computo y sus aplicaciones,

Verificar y mantener actualizado el inventaria de sistemas instalados en los equipps de computo, con el fin
de poder determinar su actualizacion de acuerdo a las necesidades de los usuarios.

Sistermatizar las actividades de cada area, para proporcionar |os serviclos de procesamiento de datos y
soporte tecnica,

Elabarar el reporte mensual informativo, sobre las actividades realizadas por el departamento.

Realizar v verificar el respaldo de |a informacion que s& genere.

Supervisar la operacién v mantenimiento del equipo, X1, Elaborar los programas de mantenimisnto
preventivo del equipo de computo existente.
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Elaborar diagramas de Interaccion de procesos {mapeos), de las actividades que se lleva a cabo en el
departamento, en coordinackin con las secciones responsa bles de llevarias a buen término.

Elabarar las instrucciones de trabajo en los casos que la actividad desempefiada por el trabajador asi o
amerite.

Verificar gue los sistemas v programas se estén aplicando de acuerdo a las funciones y necesidades de los
usuarios. Diseflar y desarrallar conjuntamente con los usuarios, los programas y sistemas que faciliten y
agilicen el procesamiento de la informacidn, de acuerdo a las necesidades de lod mismos.

Disefar la red interna del Ayuntamienio.

Dar Mantenimi=nto 3 la red interna del Ayuntamiento.

« COORDINADOR DE ENTREGA RECEPCION

MISION

Fomentar v vigilar el correcto uso v aprovechamiento de los bienes municipales por parte de |os servidores
publicos asi como de los ciudadanos, actualizande 2 cada momento el estado que guardan dichos bienes
(muebles, inmuebles ¥ parque wehicular),

VISION

Contar con los sistemas mds eficaces de control e informacidn de los recursos materiales municipales,
lagrando el Gptime aprovechamiento de los mismos por parte de la Mminisum’:ld_m Publica,

DBJETIVO DEL PUESTD

Lievar a cabo el conteo y verificacian fisica de los bienes-muebles propiedad del municipio y asi tener
mejor control del inventarle ejerciendo una estricta vigilantia en el tramite y resguardos de los bienes

destinados a las distintas dreas del municipio.

FUNCIZMES

L Proteger, ordenar, optimizar, regular y controfar los bienes patrimoniales con que cuenta el
municipio.
il Realizar un inventario general de los bienes muebles e inmuebles con que cuenta &l Municipio.
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. Verificar que todos bos bienes Patrimoniales sefialados en las dreas se encuentren registrados y
etiguetados.

. Verificar los cambias de drea y usuario de bienes Patrimeniales, para hacer la modificacion de
resguardos y etiquetas correspondiente.
Hacer e imprimir resguardos para cada bien Patrimonio Municipal.

W, Tramitar v recabar firmas de los resguardos correspondientes, de todos los empleados
municipales que usen y tengan 4 su culdado tHenes i nicipales.

Wl Harer & imprimir etiquetas para cada bien Patrimonto Municipal

Wil Etiquetar cada uno de los bienes Patrimonio Municipal, previamente firmado el reguardo del
bien a etiguetar,

Wil Tomar fotografia a cada blen mueble

1% Mantener actualizado el inventario general de blenes patrimoniales.

¥, Proporcionar informacion referente a patrimonio munichpal a las dependenclas del municipio
gue o soliciten oficialmente

¥, Realizar el proceso de avallo de bienes Patrimoniales.

Wil Realizar el praceso de baja de bienes Patrimoniales,

i, Las demas que en [a esfera de su mmpﬂencla e confieran tas disposiciones narmativas

aplicables y le asigne la titular de la Contraloria hunlcipal.
LAY Operar el Sistema de Entrega- Recepcidn con clave de enlace en el sitio web de la SEFIRC,

« COORDINADOR DE TRANSPARENCIA

MISION

Lograr una administracion pablica honesta, eficaz y eficiente, con apego al marco normative, mediante
mecanismos de transparencia, rendicién de cuentas, contrel, sancion y participacion social, con el
propésito de generar confianza y credibilidad en la sociedad, en la aplicacién de los recursos v la gestion
publica estatal,

VISION

Cor racanacids come un departaments aue ha conseguids 1a confianza de kb sociedad por sus procesos de
control, revisidn e imvestigacion v su apego a la legalidad al comunicar el quehacer gubernamental y aplicar

sanciones, implantando en el servicio piblico, una cultura de transparencia y rendicidn de cuentas

OBIETIVO DEL PUESTD
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Famentar |a cultura de la rendicidn de cuentas, promoviendo la vighancia y fiscalizacion social y la inclusidn
en la toma de decisiones publicas.

FUMCIONES

Capacitar & los funcionarios sobre el uso de la Ley de Acceso 8 la Informacidn Publica para | Estado de
Coahuila Zaragoza

Difundir entre los funcionarios responsables de las dreas, el manual de procedimientos para la atencién en
tiempe v forma de las soficitudes de infarmacién.

instalar en un espacio visible y de facil acceso para la ciudadania, un modulo para 1a recepcion de
salicitudes de informacidn,

Recibir solicitudes de informacion manuales y por medio de fa Plataforma Nacional de Transparencia
Tramitar las solicitudes a las dreas correspondientes,

Recibir informacien de las dreas v responder con apego a la Ley de Acceso a la- informacidn Fublica para el
Estado de Coahuila de Zaragoza, las solicitudes de acceso a la informacion,

Dar cumplimiento a lo establecido en materia de difusidn de la Informacién Piblica Minima en medios
elactranicos,

Solicitar a las dfeas correspondientes la Informacidn Piblica de Oficio y publicarla en (2 plataforma del
Instituto Coahuilense de Acceso & la Informacion.

Recibir por medic del buzén las quejas y sugerencias ciudadanas, tramitarla & |as dreas correspondientes y
dar seguimiento a las mismas.

Capacitar a los funcionarios sobre fos tiempos ¥ maneras de contestar las selicitudes de informacia

s COORDINACION JURIDICA
MISION

Cogoyuvar @ fn de gues 1oadas ins Jdependeicias 3o la guminiziresben pae s sctden bajo el e
regulatorio aplicable.

WISHOM
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Constituirse come una Dependencia de vanguardia gue salvaguarde los principios de competitividad,
eficiencia y eficacia administrativa, transparencia, rendician de cuentas, gobierno electronico, gobernanza
&n heneficio de la sociedad.

ORIETIVO DEL PUESTO

Dar a conocer los principios que rigen las actuaciones de la Autoridad Investigadora al conducir sus
investigaclones.

FUNCIONES

« Recibir de las autoridades competentes los dictdmenes bécnicos por la falta de solventarian de los pliegos
preventivos o por las presuntas faltas administrativas;

s Realizar investigaciones debidamente fundadas y motivadas respecto de las conductas de su
competencia que se presenten en contra de fos servidores pubficos y particulares que puedan constituir
faltas administrativas;

o Arcadar 3 |3 informacion necesaria para el esclarecimiento de los hechos con inclusion de aquella que las
disposiciones legales en la materia consideren de caracter

» Formular requerimientos de informacidn a bos entes publicos y las personas fisicas o morales que séan
materia de la investigacion;

» Imponer las medidas de apremio establecidas en la Ley de la materia para hacer cumplir 505
determinaciongs;

« Detarminar 1a existencia o inexistencia de actos u omisiones que la Ley Ganeral de Responsabilidades
Administrativas sefiale como faltas administrativas y, de ser el caso, calificarias;

» Elaborar y presentar el informe de Presunta Responsa hilidad administrativa ante la autoridad
substanciadora competents;

# Coadyuvar en el procedimiento penal respectivo;
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= Emnitir, en su case, acuerdo de condusion y archivo del expediante si no se encontraren elementas
suficiertes para demostrar la existenda de la infraccién y la presunta responsabilidad del infractar, sin
perjuicio de que pueda abrirse nuevamente la investigacion, si se presentan nuevos indicies o pruebas
suficientes para determinar |a exlstencia de la infraccidn y responsabilidad del infractor,

s Conocer dal recurse de inconformidad

= Impugnar, £n su caso, la determinacion de las autoridades substanciadoras o resolutorias de abstenerse
de niciar el procedimiento de responsabilidad administrativa o de imponer sanciones administrativas, asl
coma las del Tribunal de Justicia Administrativa, de la Fiscalia Especialirada y de cualguier otra autoridad en
terminos de las disposiciones legales aplicables y de acuerdo con la naturaleza del asuntd,

= AUDITORIA

MISION

La Auditorfa tiens como finalidad primordial, velar por la correcta y ransparente administracidn del
palrimonia puablico, mediante el control, vigilancia y fiscalizacion de los ingresos, gastos y bienas.

VISION

cantribuir al desarrolle y mejoramiento continuo en ¢l seguimiento de los procesos administrativos y ka
evaluacién de los controdes Intermas.

CRIETIVD DEL PUESTO

Fiscalizar, supervisar y evaluar el cumplimbento de las normas y lineamientos establecides en el control
intermio de cada drea y dependencia del municipio, peomoviendo su eficiente funclonamiento y
proponiendo las medidas preventivas o correctivas correspondientes,

Independancia #117 Norte, Zona Cenlro C.P, 26700, Sabinas, Coahulla, México Telafono: 887
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FUMCIONES:

L Realizar auditorias v seguimienta de observaciones, con base en kas instrucciones asignadas por
ol Titular del Area con el fin de favoreeer ¢l adecuado manejo de los recursos publicos, el
cumplimiente de las disposiciones legales, |a rendicion de cuentas v el fortalecimiento del
control intermo con transparencia y honestidad en el Organismo

I Corroborar que los controdes establecidos contribuyan a evitar aclos de carrupelan,
comprebando que la informacion financiera, operacional ¥ administrativa sea conflable, veraz y
oportuna, ¥ gue las operaciones realizadas, se apeguen al marco normative a plicable.

1 Promover el optimo aprovechamiento de los recursos; asi también, constata que las
recomendaciones propusstas por gl propio Organo Interno de Control y/o Auditores Externos,
s hayan realizadas en tiempo y forma; lo anterior, con la finalidad de promover la mejora &n
los procesas, |a transparencia y el combate a la corrupcion,

I, supervisar la planificacion, revisién, desarrolle y ejecucidn de fas auditorias.

W Elaborar la planificacién general y especifica de las distintas Auditorias incluidas en la
planificacion anual.

Wi, Suparvisar la elaboracion de los informes de las auditarias redllzadas;

Wil Planificar adecuadamente todo trabajo que se asigne, haciendo uso de las metodologias,

normas, técnicas y procedimientas de auditoria necesarios de conformidad con los maniales
de procedimientos.

Il Ejecutar sus funciones con apego @ las politicas, metodologhas, normas, techitas vy
procedimientos que emita la autoridad superior.

I, Evaluar los sistemas y procedimbentos de la dependencla auditada, para medir la efectividad,
eficacia ¥ etonomia en el cumplimienta de Jos objetivos y metas previstas.

% Evaluar &l contral interno de la dependencia auditada Evaluar los riesgas en cada intervention
de auditoria,

Kl. Revisar papeles de trabajo y anexos en las Auditorias realizadas Uevar el registro y control de

plazos de cada audiloria,

{18 Flaborar la planificackdn general y especifica de las distintas Auditorfas incluidas en |3
planificacidn anual.
supervisar la elaboracién de los informes de las auditorias realizadas,
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A1 Planificar adecuadamente todo trabajo que se asigne, hacendo uso de las metodologias,
normas, técnicas y procedimientos de auditoria necesarios de conformidad con los manuales
de procedimientas.

K. Inspeccionar y vigilar directamente o a traves de |os drganos de contrel, gue la Tesoreria
unicinal cumpla con las normas y dispesiciones en materia de ingresos, registro contable y
asignacian de recursos.

AT Revisar en cada obra o accion el expediente unitario debidamente integrado de acuerdo a los
requerimientos minimos que establecen ia secretaria di fiscalizacidn y rendicidn de cuentas del
goblerno del estado en el registro basico documental y en la normatividad mumnicipal.

AT tnfarmar a la titular de la contraloria municipal las observaciones ercontradas en la revisidn de
los epedisntes unitanos,

Wil Informar a la titular de |a contraloria municipal las observaciones encontradas en la revision
fisica de la obra.

=  AUDITOR DE TRANSPARENCLA
PAISICN

Proporcionar la informacien publica de aficio que genera la admimstracién municipal donde se destague
ura administracién publica honesta, eficaz y efidente, con apego al marco normativo, medianto
mecanismos de transparencia y rendicidn de cuentas, con el propasito de generar confianza y credizilidad

on la socledid
VISION

Sar recanocida como la unidad de transparencia que ha conseguido [a confianza de lo sociedad por sus
procesas de carga y revision de informacién generados en el quehacer gubernamental generando al mismo
tempo una cultura de transparencia ¢ rendicion de cuentas en el ejercicio de gobiermo

FUMNCIONES

Diar asisténcia en la capacitacién a los funcionarios sobre el uso de la Ley de Acceso ala Informacién Publica
para =l Extada da Caahuila Taragods

Dar asistencia en 1a difusidn entre los funcionarios responsables de las dreas, el manual de procedimientos
para la atencion en Hempo y forma de las solicitudes de informacian.
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Instalar en un espacio visible y de facl acceso para la ciudadanfa, un modulo para la recepcion de
solicitudes de Informacicn,

Becihir solicitudes de Informacidn manuales y por medio de la Platatorma Nacional de Transparencia
Revisar 1as solicitudes de fas dreas correspondientes en fa plataforma nacional de transparencia

Recibir informacian de las dreas y responder con apego a la Ley de Acceso a la Informacidn Publica para ¢l
Estatlo dé Coahuila de Zaragoza, las solicitudes de acceso a la informacian

Asistir en el cumplimiento & lo establecido en materia de difusion de la Informacian Publica Minima en
medias electrdnicos.

Lolicitar & l4s dreas correspondientes la Informacidn Pdblica de Oficio y publicaria én la plataforma del
Instituto Coahuilense de Acceso a la Informackdn,

zovisar el buzdn de guejas v sugerencias cludadanas, y canalizarla 2 Ias dreas correspondientes y dar
seguimiento & bas mismas.

Asistlr alos funcionarios sobre los tiempos y maneras de contestar 1as soficitudes de informacian,
Operar un sisterna de quejas, denuncias y sugerenclas,

slstematizar la recepelén y atencion de demandas ciudadanas.

« ALDITOR EN REVISIONES FINANCIERAS

OBJIETIVO DEL PUESTO

Dar cumplimiento al articulo 133 del codigo municipal para o estado de Coahuila de faragoza vigilando
que los ingresas municipales, egresos y bienes y obligaciones de la administraciin publica municipal se
realicen con estricto apego a la key.

FUNCIONES

Revisar que los ingresos municipabes sea entarados 3 13 tesoreria municipal Loniurme a |03 procesimientas
contables y disposiciones aplicables,

Vigllar que los egresos municipales se soporten y se registren con base en la normatividad

Independancia #117 Norte, Zona Centro C.P. 26700, Sabinas, Coahuila, México Taléfono: 861
618 3900 Ext. 231



* Sabina Contraloria

1ﬂ-m|'rrn'u'|l-|q-{l de | r"l %

#

» AUDITOR DE PATRIMONIO
FUNCHINES

auditar el irwentario general de bos blenes muebles & inmuebles, pargue vehicular con que cuenta el
Muncipeo.

Verificar que todos los bienes Patrimoniales sefalados en las dreas se encuentren registrados y
atiguetados

Verlficar los cambios de drea y usuario de bienes Patrimoniales, para hacer la modificacion de resguardos ¥
atiguetas correspandiante,

Auditar los resguardos para cada bien Patrimonic Municipal.

Verificar firmas de los resguardos correspondientes, de todes los empleados municipales gue usen ¥ tengan
a 5u culdado bienes municipales.

Hacer & (mprimir etiquetas para cada bien Patrimonial Municipal

Generar ¥ etiquetar el codigo de cada uno de los benes Patrimonio Municipal, previamente firmado el
reguarda dal bien @ etiquetar.

Auditar el proceso de avaldo de bienes Patrimoniales:

auditar &l proceso de baja de bienes Patrimaniales.

Elaborar las identificaciones de trabaje de los empleades del goblerno municipal,

Buditar el proceso de Enfrega Recepoidn
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